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Einstieg Daten analysieren
1 Arbeiten mit Excel 8 Daten kombinieren und konsolidieren
1.1 Was Sie wissen sollten 8.1 Dateien kombinieren
1.2 Grundlegende Programmeinstellungen 8.2 Grundlagen der Tabellenkonsolidierung
vornehmen 8.3 Daten mit Formeln konsolidieren
2 Add-Ins einsetzen 8.4 Daten nach Position konsolidieren
21 Grundlegendes zu Add-Ins 8.5 Daten hgch Rubrik kon_soI|d|eren _
2.2 Wahrungen der Euromitgliedslander um- 8.6 Ifonsol|d|erungsergebn|sse bearbeiten
rechnen 8.7 Ubung
23 Teilsummen erzeugen 9 Pivot-Tabellen erstellen
2.4 Ubung 9.1 Grundlegendes zu Pivot-Tabellen
. . . 9.2 Pivot-Tabellen aus Excel-Daten erstellen
Leleoloile L e i e 9.3 Berechnungsfunktion und Anzeige der Da-
3 Formeln iliberwachen ten festlegen
3.1 Formeln auf Fehler priifen 9.4 Pivot-Tabellen aus externen Datenquellen
3.2 Zellinhalte iberwachen erstellen
3.3 Ubung 9.5 Tabellen in Pivot-Tabellen konsolidieren
9.6 Pivot-Tabellen aus anderen Pivot-Tabellen
4 Tabellen gliedern erstellen
4.1 Gliederungen erstellen 9.7 Ubung
j’i :\Dmt Deta.”daten. arbeiten . 10 Pivot-Tabellen anpassen
. aten einer Gliederung markieren j ) )
44 Gliederungen entfernen 101 Plvot-'l_'abellen(-berelche) markieren bzw.
4.5 Mit Teilergebnissen arbeiten formatler.en . N
46 Ubung 10.2  Layout einer Pivot-Tabelle &ndern
10.3  Daten einer Pivot-Tabelle gruppieren
Datenbankmanagement 10.4  Spezielle Anzeigemoglichkeiten nutzen
10.5 Besondere Mdglichkeiten der Datenaus-
5 Mit Excel-Datenbanken arbeiten wertung
5.1 Grundlegendes zu Excel-Datenbanken 10.6 Die Funktion PIVOTDATENZUORDNEN
5.2 Excel-Datenbanken bearbeiten einsetzen
5.3 Datensatze mit der Datenmaske suchen 10.7  Pivot-Tabellen in Diagrammen grafisch
54 Datenbankfunktionen einsetzen darstellen
55 Ubung 10.8  Eigenschaften von Pivot-Tabellen festle-
en
6 Listen und Filter verwenden 10.9 %bung
6.1 Mit Listen arbeiten .
6.2 Grundlegendes zum Filtern von Daten 11 Trendanalyse, Datentabellen und Zielwert-
6.3 Den AutoFilter verwenden suche
6.4 Besondere Mdglichkeiten des AutoFilters 1.1 Grundlegendes zu Datenanalysen
nutzen 11.2  Grundlagen zu Trendanalysen
6.5 Spezialfilter einsetzen 11.3  Trendanalysen durchfiihren
6.6  Spezielle Suchkriterien bei Spezialfiltern 11.4  Trendanalysen mit der Funktion TREND
einsetzen 11.5  Datentabellen fur die Datenanalyse nutzen
6.7 Ubung 11.6  Die Zielwertsuche einsetzen
7 Microsoft Query nutzen 1.7 Ubung
7.1 Grundlegendes zu Microsoft Query und zu 12 Mit dem Solver arbeiten
Abfragen 12.1 Grundlegendes zum Solver
7.2 Abfragen mit dem Query-Assistenten 12.2 Einen bestimmten Zielwert berechnen
erstellen 12.3  Nebenbedingungen des Solvers festlegen
7.3 Abfragen aktualisieren bzw. I6schen 12.4  Den minimalen bzw. maximalen Zielwert
7.4 Abfragen bearbeiten berechnen
7.5 Menlpunkte in Microsoft Query nutzen 12.5  Solver-Modelle verwalten
7.6 Abfragekriterien bearbeiten 12.6  Solver-Berichte erstellen
7.7 Abfragen mit mehreren Tabellen erstellen 12.7  Einstellungen des Solvers anpassen
7.8 Ubung 12.8  Ubung
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13 Szenarien erstellen
13.1 Den Szenario-Manager verwenden
13.2  Szenarien erstellen und schiitzen
13.3 Mit Szenarien arbeiten
134  Ubung

14 Mit Matrizen arbeiten
141 Grundlegendes zu Matrizen
14.2 Matrixformeln erstellen
14.3  Matrixformeln bearbeiten
144 Matrixkonstanten verwenden
14.5 Spezielle Matrixfunktionen
14.6  Ubung

Diagramme gestalten

15 Die verschiedenen Diagrammtypen
15.1 Gangige Diagrammformen einsetzen
15.2  Weniger gebrauchliche Diagrammtypen

verwenden
15.3  Sonderformen von Diagrammtypen
15.4  Ubung

16 Spezielle Diagrammbearbeitung

16.1 Grafiken und Objekte in einem Diagramm

verwenden
16.2 Sekundarachse einblenden
16.3 Trendlinien erstellen
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16.4  Grossenachse (Y-Achse) skalieren
16.5 Die Fehlerindikatoren
16.6  Ubung

Weitere Moglichkeiten von Excel

17 Im Team arbeiten

18

19

171 Versionen einer Arbeitsmappe vergleichen
17.2  Grundlegendes zur Teamarbeit

17.3  Arbeitsmappen firr die Teamarbeit vorbe-
reiten

17.4  Arbeitsmappen lberarbeiten
17.5  Anderungen verfolgen

17.6  Freigabe einer Arbeitsmappe aufheben
bzw. schitzen

17.7  Ubung

Kommunikation mit Office-Anwendungen
18.1 Daten von MS Access verwenden

18.2 Textdateien nach Excel importieren

18.3  Weitere Fremdformate einlesen

18.4 Excel-Tabellen in MS Word einbinden
18.5  Ubung

Excel individualisieren

19.1 Das Offnen von Arbeitsmappen optimieren
19.2 Mit benutzerdefinierten Ansichten arbeiten
19.3  Die Excel-Grundeinstellungen anpassen

= RN nacht's.



